Unidad Juridica
Prosecretaria Técnica del Honorable Consejo de
Administracién

CONSTANCIA DE ACUERDO

En la sesién Ordinaria numero 101 del Honorable Consejo de Administracién de DICONSA, S.A. de
C.V., celebrada el dia 20 de marzo de 2011, se presentd el siguiente acuerdo:

17/111/2012 Con fundamento en el articulo 58 fraccién |
de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, asi como
en la Clausula Décima Novena, fraccion XXV de los
Estatutos Sociales de DICONSA, S.A. de C.V. este
Honorable Consejo de Administracion aprueba Ia
actualizaciéon al contenido del documento normativo
denominado Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité y los Subcomités de Adquisiciones de Bienes para
Comercializar de DICONSA, S.A. de C.V,, en los términos
propuestos en el anexo que se presenta en la carpeta de
trabajo de la sesién; e instruye al Director General para que
contintie con el proceso de formalizacién, inscripcién,
registro y difusion del citado documento.

Se hace constar que el texto del presente acuerdo es una versién preliminar de lo que se
desahogara en el acta correspondiente. Se expide para los efectos legales y administrativos a que
haya lugar, a los 27 dias del mes de marzo de 2012.

Lic. Rudy Alejandro Prado Lima
Prosecretario del Honorable Consejo de
Administraciéon de DICONSA, S.A. de C.V.

Insurgentes Sur. No. 3483, Col. Miguel Hidalgo,
México, D.F., Tlalpan, 14020 t.+52 (55) 5229 o700 | www.diconsa.gob.mx



Unidad Juridica
Secretaria Técnica de la Comisién Interna de
Administracién y Programacion

CONSTANCIA DE ACUERDO

En la sesién Extraordinaria 3/2011 de la Comision Interna de Administracién y Programacién (CIDAP) de
Diconsa, S.A. de C.V., celebrada el dfa 14 de diciembre de 2011, se presentd el siguiente acuerdo:

03/CIDAP 3/2011/2011/EXT. Con fundamento en lo dispuesto en el
numeral VII, inciso b, atribucién niimero 6, 15, 16 y 17 del Manual de
Integracién y Funcionamiento de la Comisién Interna de
Administracién y Programacién (CIDAP) vigente, el pleno de la CIDAP
autoriza la actualizacién, en sus términos, del documento normativo
denominado Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité y
los Subcomités de Adquisiciones de Bienes para Comercializar de
DICONSA, S.A. de C.V., mismo que se someterd a la aprobacién del
Honorable Consejo de Administracion en su préxima sesién
ordinaria.

Se hace constar que el presente acuerdo formard parte del contenido del acta correspondiente. Se expide
para los efectos legales y administrativos a que haya lugar, a los cuatro dias del mes de enero de 2012.

Q(%f_\)

Lic. Rudy Alejandro Prado Lima
Secretario Técnico de la Comisién Interna
de Administracién y Programacién de DICONSA, S.A. de C.V.

Insurgentes Sur. No. 3483, Col. Miguel Hidaigo,
Méxica, D.F,, Tlalpan, 14020 t.452 (55) 5229 o700 | www.diconsa.gob.mx
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l. Introduccion:

Considerando la magnitud de las adquisiciones de bienes para comercializar, en la
Décima Sesién Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Diconsa, S.A. de C. V., celebrada el 27 de septiembre de 2001, el Organo Interno de
Control senal6é la necesidad de crear un “Comité de Adquisiciones de Bienes para
Comercializar”, independiente del “Comit¢é de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios”.

Por lo anterior, se consideré conveniente consultar a la Secretaria de Contraloria y
Desarrollo Administrativo, (SECODAM), ahora Secretaria de la Funcién Publica, sobre la
posibilidad de que autorizara la constitucion de un Comité independiente del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Diconsa, con la facultad de atender
exclusivamente la adquisicion de los bienes que se comercializan, a fin de contar con un
organo interdisciplinario que, de manera colegiada y transparente, estableciera los
criterios generales, programas, presupuestos, politicas, lineamientos y procedimientos
necesarios, para realizar las adquisiciones.

La consulta a la SECODAM, hoy Secretaria de la Funcién Publica, se realizd por parte
de la Direccion de Asuntos Juridicos y del Organo Interno de Control en Diconsa,
mediante oficios DAJ/MADVR/1952/01 y 20/142/OIC/CAVE/206/01, respectivamente,
ambos del 18 de octubre del 2001.

En respuesta, la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y
Patrimonio Federal, dependiente de la Subsecretaria de Atencion Ciudadana y
Normatividad de la SECODAM, hoy Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento
en los articulos 7 y 22 de la Ley y 14, Gltimo parrafo de su Reglamento, autorizd su
constitucion, mediante oficio UNAOPSPF/309/AD/484/2001, del 22 de noviembre de
2001, en el entendido que las gestiones que dicho Comité realice se informaran al H.
Consejo de Administracion.

El H. Consejo de Administracion autorizd el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones de Bienes para Comercializar, en su sesion numero 64, del 11
de diciembre de 2002. .
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Posteriormente, este manual ha registrado diversas modificaciones, entre las que
destaca la incorporacién de los Subcomités de Adquisiciones de Bienes para
Comercializar de Diconsa, S. A. de C. V. en el afio 2007.

Derivado del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Ley, mismo que se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el pasado 28 de
mayo de 2009, asi como del Reglamento de dicha Ley, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de julio de 2010, es necesario implementar en lo aplicable las
modificaciones correspondientes a este documento normativo.

Una de las reformas a la Ley es la indicada en el articulo 22, misma que refiere lo
relativo a los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en el que, entre
otros aspectos, sefiala que el numero total de miembros del Comité debera ser impar.

Por lo anterior, debido a que el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité y los
Subcomités de Adquisiciones de Bienes para Comercializar consideraba un nimero par
de integrantes, se procedié a realizar la modificacion correspondiente.

Asimismo, atendiendo a las facultades del Comité de Adquisiciones de Bienes para
Comercializar de Diconsa, S. A. de C. V., este manual con sus modificaciones fue
aprobado en la Séptima Reunion Ordinaria 2011 de dicho 6rgano colegiado, realizada el
cinco de agosto de 2011, para que se someta a la autorizacion de la Comision Interna de
Administracién y Programacién, quedando ello establecido en el acuerdo numero 15-
2011-72. ORD-2011.

Il. Objetivo:

¥
Establecer las estructuras, atribuciones y funcionamiento del Comité y de los Subcomités
de Adquisiciones de Bienes para Comercializar de Diconsa, S.A. de C. V., asi como las
responsabilidades de cada uno de sus integrantes, para su adecuado desempefio.
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Ill. Glosario:

Adquisiciones: Acto de comprar bienes o productos.

Bienes para Comercializar: Son los articulos que Diconsa comercializa en
cumplimiento de sus objetivos sociales, que consisten en maiz, frijol, arroz, aztcar,
harina de maiz, leche subsidiada, abarrotes y mercancias generales, de acuerdo a su
clasificacion genérica.

CIDAP: Comisién Interna de Administracion y Programacion de Diconsa, S. A. de C.
V.

Comité: Comité de Adquisiciones de Bienes para Comercializar de Diconsa, S. A. de
C.V.

Diconsa: Diconsa, S.A. de C. V.
Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Oficinas Centrales: Oficinas de Diconsa, ubicadas en el Distrito Federal.

Presupuesto autorizado: Presupuesto de compras y/o ventas de bienes para
comercializar para el ejercicio correspondiente, incluido en el flujo de efectivo
autorizado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion comunicado mediante
oficio por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a la Coordinadora de Sector.

Programa de Abasto Rural: Programa Social a cargo de Diconsa, consistente en el
abasto de productos de consumo basico, que se venden a la poblacion objetivo a
través de las tiendas comunitarias.

Programa de Adquisicion: Estimacion calendarizada de las cantidades e importe
de bienes a adquirir, total y por linea de productos, en Oficinas Centrales y
Sucursal y Unidad Operativa. Puede ser igual al presupuesto de compras autorizado
o bien el que se establezca de acuerdo a la demanda real.

Proveedor: Persona fisica o moral que vende a Diconsa los bienes para
comercializar que ésta requiere, conforme a un contrato o pedido suscrito entre
ambos.

" Reglamento: Reglamento de la Ley. ’ &
PAGINA: 5 DE 32
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e SFP: Secretaria de la Funcion Puablica

e Subcomité: Subcomité de Adquisiciones de Bienes para Comercializar de Diconsa,
S. A.de C. V,, constituidos en cada una de las Sucursales.

» Sucursales: Unidades Administrativas de Diconsa en el interior de la Republica.

e UNCP: Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas, dependiente de la
Secretaria de la Funcién Publica.

e Unidades Operativas: Unidades administrativas de Diconsa dependientes de las
Sucursales y encargadas del manejo de las mercancias en los almacenes y su
distribucién a las tiendas comunitarias.

IV. Marco legal:

Se debera considerar la disposicion legal que esté vigente en la fecha en que se aplique
el presente documento normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes.
» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

» Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. /

» Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamentos.
» Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.
¢ Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

» Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

dﬂ(—-pmm 6 DE 22
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Cadigos.

Cédigo de Comercio.

Disposiciones Diversas.

Autorizacion emitida por la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras
Publicas, Servicios y Patrimonio Federal, dependiente de la Subsecretaria de
Atencion Ciudadana y Normatividad de la SECODAM, mediante Oficio
UNAOPSF/AD/484/2001, del 22 de noviembre del 2001, para la creacion del
“Comité de Adquisiciones de Bienes para Comercializar”.

Reglas de Operacion del Programa de Abasto Rural.

V. Referencias

VI. Integracion y Estructura:

Manual de Organizacién de Diconsa, S.A. de C. V.

Manual de Politicas y Procedimientos para la Adquisicién y la Distribucién de
Maiz.

Manual de Politicas y Procedimientos para la Adquisicion de Bienes para
Comercializar.

Manual de Politicas y Procedimientos para el Abasto de Programas Especiales y
la Atencién de Emergencias.

Manual de Politicas y Procedimientos para la Elaboracion, Actualizacion y
Cancelaciéon de Documentos Normativos.

A. El Comité se integrara de la siguiente manera:

Con derecho a voz y voto:

e Presidente(a): Director(a) de Comercializacion.

e Vocales: .

k PAGINA 7 DE 32
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v" Director (a) de Finanzas
v" Director (a) de Administracion y Recursos Humanos
v" Director (a) de Operaciones

v" Director (a) de Desarrollo

Con derecho a voz y sin voto, los siguientes:
Secretario (a) Técnico (a): Gerente (a) Comercial.
Asesores:

e El(La) Titular de la Unidad Juridica.
o El(La) Titular del Organo Interno de Control.

¢ Invitados (as):

o Las y los servidores publicos de Diconsa, cuya intervencién considere
necesaria el (la) Presidente (a) del Comité, el (la) Secretario (a)
Ejecutivo (a) o las y los Vocales, para aclarar aspectos relacionados con
los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

o Un (a) representante de la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas (UNCP) de la Secretaria de la Funcién Publica, en su caso.

o Un (a) representante de los Consejos Comunitarios de Abasto, como
invitado (a) permanente.

o Oftras personas que se considere necesario deban participar con
relacion a los asuntos que se sometan a consideraciéon del Comité.

Los y las integrantes del Comité con derecha.a voz y voto, asi como las j los asesores

PAGINA 8 DE 32
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del mismo, podrén designar por escrito a sus respectivos (as) suplentes, mismos (as)
que deberan tener un nivel jerarquico inmediato inferior al del (de la) titular, y sélo podran
participar en ausencia de éste (a) con las mismas funciones.

El o la suplente del (de la) Secretario (a) Técnico (a) podra ser designado (a) por el (la)
Presidente (a) del Comité.

B. Los Subcomités se integraran en cada una de las Sucursales de Diconsa de la
siguiente manera:

Con derecho a voz y voto:
e Presidente (a): Gerente (a) de la Sucursal.
e Secretario (a) Técnico (a): El (La) Responsable de Abasto de la Sucursal.
e Vocales:

o Responsable del Area de Operaciones de la Sucursal
o Titular del Area de Administracion y Finanzas de la Sucursal
o Titulares de las Unidades Operativas de la Sucursal.

Con derecho a voz y sin voto, los siguientes:

Asesores (as):

e El(La) Titular del Area Juridica de la Sucursal.

e El (La) Titular del Organo Interno de Control o el (la) servidor (a) publico (a)
que éste (a) designe.

Invitados (as):
e Las y los servidores publicos de Oficinas Centrales, Sucursal o Unidad
Operativa, cuya intervencion considere necesaria el (la) Presidente (a), el (1a)
Secretario (a) Ejecutivo (a) o las y los Vocales, para aclarar aspectos
. relacionados con los asuntos sometidos. a la consideracion del Subcomité

PAGINA 9 DE 32
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 Como invitado (a) permanente un (a) representante de los Consejos
Comunitarios de Abasto.

» Otras personas que se considere necesario deban participar con relacién a los
asuntos que se sometan a consideracion del Subcomité.

De las y los integrantes del Subcomité unicamente podran designar suplentes el (la)
Presidente (a) y el (la) Secretario (a) Técnico (a).

\ PAGINA 10 DE 32
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ESTRUCTURA DEL COMITE

PRESIDENTE
Director (a) de
Comercializacion.

| ASESORES _i
| SECRETARIO (A)
| * El(a)Titular de la | TECNICO (A)
Unidad Juridica. [ e El (La) Gerente (a)
' ¢ El(la) Titular del Comercial
| Organo Interno de |
| Control en Diconsa. |
| ___________
. INVITADOS (AS):

I

o Servidores (as) I
Publicos (as). !

; © Un(a) |
| Representante de |
i la UNCP (SFP),en 1
I su caso. 1
| © Un(a)Representante |
| de los Consejos f
j Comunitarios de i
1 Abasto. 1
| 1

VOCALES

» Director (a) de Finanzas.

e Director (a) de
Administraciéon y Recursos
Humanos.

¢ Director (a) de
Operaciones.

+ Director (a) de Desarrollo.

: : T
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ESTRUCTURA DEL SUBCOMITE

PRESIDENTE (A)
El (la) Gerente (a) de Sucursal

S S M -
I ASESORES I
» El (La) Titular del Area | SECRETARIO (A)

| Juridica de la Sucursal. TECNICO (A)
| ° El(La) Titular del Organ0 |—m — — — El (la) Responsable de

Interno de Control o el (la) | Area de Abasto de la
| servidor (a) Publico (a) Susursal
| Desianado (a).

INVITADOS (AS) _i
I- Servidores (as) Publicos
| (as) NE—
I » los (las) Representantes
de los Consejos
| Comunitarios de Abasto. l

VOCALES

e El (La) Responsable del Area
de Operaciones de Sucursal.

e El (La) Titular del Area de
Administracion y Finanzas de
Sucursal.

o E| (Las) Titulares de las
Unidades Operativas.
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VII. Atribuciones del Comité:

1. Revisar el programa y el presupuesto anual de adquisiciones de bienes para
comercializar, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones o
recomendaciones que considere convenientes a los mismos. El programa anual de
adquisiciones debera revisarlo antes de su publicacién en la pagina de Internet de la
institucion y en su caso en CompraNet.

2. Recomendar, en caso procedente, el ajuste del programa de adquisiciones de bienes
para comercializar conforme a los niveles de ventas e inventarios.

3. Conocer y comentar las actualizaciones de este documento normativo y de las
politicas, bases, lineamientos y procedimientos en materia de adquisiciones de
bienes para comercializar, previo a ser sometidos a la autorizacion de la CIDAP vy, en
su caso, del Organo de Gobierno de la Entidad, conforme al documento normativo
interno que regule la materia.

4. Autorizar los supuestos no previstos en la normatividad vigente relacionada con las
adquisiciones de bienes para comercializar, y de considerarlo necesario informar de
ello al Organo de Gobierno en su sesién préxima inmediata y posteriormente, si se
considera procedente, establecer el acuerdo para que la Direccion de
Comercializacion o el area responsable modifique el documento correspondiente
conforme a la normatividad establecida.

5. Revisar los informes de avances mensuales y trimestrales que le presente el Director
de Comercializacion sobre los resultados de las adquisiciones de los bienes para
comercializar y formular las observaciones y recomendaciones que se estimen
convenientes al respecto, asi como los relativos al comportamiento de los inventarios
y de las ventas.

6. Autorizar la creacion de los Subcomités en las Sucursales y aprobar sus atribuciones -
y responsabilidades.

7. Dar seguimiento a les acuerdos establecidos en las reuniones del Comité.

Vd
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8. Evaluar los resultados de las acciones realizadas para la adquisicién de los bienes
para comercializar y, en su caso, recomendar las medidas procedentes para su
mejoramiento y optimizacion.

9. Supervisar y asesorar a los Subcomités o Grupos de Trabajo que se constituyan por
acuerdo del Comité con objeto de analizar o atender algun caso particular
relacionado con la adquisiciéon de bienes para comercializar, para que su operacién y
funcionamiento se realice de manera eficiente y conforme a las disposiciones legales
y normativas aplicables.

10.Conocer y en su caso aprobar el calendario de sesiones ordinarias del siguiente
ejercicio fiscal. A

VIII. Atribuciones de los Subcomités:

1. Formular las observaciones o recomendaciones que estime procedentes a |
programas y presupuestos originales o modificados de adquisiciones de bienes para
comercializar de la Sucursal correspondiente.

2. Analizar los informes de los resultados de las acciones y procedimientos para la
adquisicion de bienes destinados a la comercializacion y, en su caso, emitir las
opiniones correspondientes.

3. Reuvisar los informes de los avances mensuales y trimestrales de adquisiciones de
bienes para comercializar que presente el Gerente de la Sucursal, asi como los
relativos al comportamiento de los inventarios, las ventas y los precios de compra y
venta, y en su caso formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

4. Informar al Comité lo que el mismo le solicite cuando asi se requiera sobre las
adquisiciones de bienes para comercializar y los demas aspectos relacionados con
las mismas.

5. Someter a consideracién del Comité los asuntos que consideren convenientes sean
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analizados por el mismo de acuerdo a sus facultades.
Dar seguimiento a los acuerdos establecidos en las reuniones del Subcomité.

Someter a la consideracion del Comité los casos no previstos en el presente manual
para su analisis.

Conocer y en su caso aprobar el calendario de sesiones ordinarias del siguiente
ejercicio fiscal

IX. Funciones y responsabilidades de los integrantes del Comité y de los
Subcomités:

DEL (DE LA) PRESIDENTE (A)

1.

Presidir las reuniones del Comité o del Subcomité segin corresponda.

2. Expedir la convocatoria y orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.

3. Asistir a las reuniones del Comité o Subcomité, segun corresponda, o instruir a su

suplente para que asista en su lugar cuando exista causa justificada por motivos de
trabajo, caso fortuito o fuerza mayor.

. Designar el al (a la) suplente del (de la) Secretario (a) Técnico (a) cuando exista

causa justificada por motivos de trabajo, caso fortuito o fuerza mayor.

. Coordinar los asuntos y acciones para que se presente a consideracion del Comité o

Subcomité correspondiente en la Ultima sesion del ejercicio que corresponda, el
calendario de sesiones ordinarias del afio siguiente.

. El Presidente del Comité en Coordinacion con la Direccion de Finanzas, presentar al

Comité, en la primera reunion ordinaria del afio, para su revision, el presupuesto y el
programa anual de adquisicion de bienes para comercializar. .
%”-PAGINA: 15 DE 32
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7. El Presidente del Comité, comunicar con oficio al Director de Administracion y
Recursos Humanos y Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de Diconsa el programa anual de adquisiciones de bienes para
comercializar, previamente revisado por el Comité, para que lo integre al programa
anual de adquisiciones de la entidad para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley.

8. Solicitar a las areas generadoras, la informacion que se requiera para el desarrollo de
cada sesién del Comité o Subcomité.

9. Analizar previo a su envio, la informacién para sustentar las reuniones y, en su caso
ordenar las correcciones que juzgue necesarias.

10.Emitir su voto en cada uno de los asuntos que se sometan a consideraciéon d
Comité y, en caso de empate en las resoluciones ejercer su voto de calidad.

11.Revisar y en su caso indicar correcciones y firmar las actas de las reuniones en las
que participe.

12.Dar a conocer e instrumentar las resoluciones y acuerdos del Comité o Subcomité
correspondiente.

13.Presentar al Comité o Subcomité, segin corresponda, los informes mensuales y
trimestrales de adquisiciones y demas aspectos relacionados con los bienes para
comercializar.

14.Informar a la Direccién General de Diconsa sobre las actividades y resultados del
Comité o Subcomite, cuando considere que ello sea necesario por la importancia de
los temas tratados.

15.Informar y dar respuesta a las solicitudes del Comité o Subcomité de los asuntos
relacionados con las adquisiciones de la Sucursal que corresponda.
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DEL (DE LA) SECRETARIO (A) TECNICO (A)

1. Recibir los asuntos que se someteran a la consideracion y resolucion del Comité o
Subcomité e incorporarlos en el orden del dia de la siguiente sesion.

N

Acordar con el (la) Presidente (a), el orden del dia, asi como los distintos documentos
de los casos y asuntos que se someteran a consideracion y resolucion.

3. Coordinar la elaboracion de la convocatoria, el orden del dia y los soportes
documentales de la carpeta ejecutiva para las sesiones, asi como su distribucién a los
integrantes del Comité o Subcomité.

4. Asistir a las reuniones del Comité o Subcomité, seglin corresponda.

o

. Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del Comité o Subcomité para
verificar que exista el quérum necesario para sesionar.

6. Preparary organizar las sesiones del Comité o Subcomité que corresponda.

7. Mantener actualizado el archivo de las actas del Comité o Subcomité, segun
corresponda.

8. Elaborar, en su caso corregir, y tramitar la firma de las actas de las sesiones del
Comité o Subcomité.

9. Dar seguimiento y mantener informado al (a la) Presidente (a) del Comité o
Subcomité, de los avances de los acuerdos hasta su total cumplimiento.

10.Resguardar, por un lapso minimo de cinco afios, la documentacién respaldo de las
sesiones, opiniones, resoluciones, acciones, trabajos y actas que se deriven de las
reuniones celebradas.

11.Coordinar la operacion de los grupos de trabajo que establezca el Comité o
Subcomité, que atiendan asuntos relacionados con las adquisicioneje/bi‘enes para

PAGINA. 17 DE 32

\




. -y ¥ .- ‘-

i‘g - -DICONSA, S.A. DE C.V. @mcmma

| ——— ORI

FO-DGO-002

Presentacién del documento

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité y los Subcomités de
Adquisiciones de Bienes para Comercializar de Diconsa, S. A. de C. V.

20142-AB02

comercializar.
12.Las demas que expresamente le asigne el (la) Presidente (a).
DE LOS VOCALES

1. Someter al Comité o Subcomité los asuntos que sobre adquisiciones de bienes para
comercializar estimen necesarios.

2. Coordinar la elaboracién de la informacion que se requiera, del area de su
competencia.

3. Enviar al (a la) Secretario (a) Técnico (a) los documentos soporte de los asuntos que
desean someter a la consideraciéon del Comité o Subcomité, con al menos cinco dias
habiles de anticipacion a la fecha de la reunién.

4. Asistir puntualmente a las sesiones a las que sea convocado.

5. Analizar los asuntos que se consignen en el orden del dia, asi como los documentds
correspondientes. -

6. Emitir su voto y hacer los comentarios que estimen pertinentes con respecto a los
asuntos que se sometan a consideracion del Comité o Subcomité, segun
corresponda.

7. Dar seguimiento, en el area de su competencia, a las resoluciones del Comité o
Subcomité, informando de los casos correspondientes, hasta su cumplimiento.

8. Informar al Comité o Subcomité sobre posibles retrasos, irregularidades y problemas
que surjan respecto a las adquisiciones de bienes para comercializar.

9. Revisar y en su caso emitir observaciones y suscribir las actas de las reuniones a las
que haya asistido.

10. Las demas que expresamente le asigne el Comité o Subcomité.  _
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DE LAS Y LOS ASESORES

1. Ejercer su derecho a voz.
2. Emitir sus opiniones en torno a los asuntos que se traten.

3. Proporcionar la orientacién necesaria en materia normativa y legal sobre los asuntos
que se sometan a consideracion del Comité o Subcomité, asi como en los actos y
decisiones emanadas del mismo, de acuerdo con las facultades del area que
representen.

4. Asistir puntualmente a las reuniones a las que sea convocado, con excepcion del (de
la) Asesor (a) Titular o Suplente del Organo Interno de Control tratandose de los
Subcomités.

5. Mantener informado al Comité o Subcomité correspondiente sobre los cambios que se
efectlien en las leyes y la normatividad aplicables.

6. Revisar y en su caso emitir observaciones y suscribir a las actas de las reuniones a
las que haya asistido como constancia de su participacion.

DE LAS Y LOS INVITADOS

1. Ejercer su derecho a voz. /

2. Realizar los comentarios y aportar la informacién y el apoyo técnico sobre los as{intos
que le consulte el Comité o el Subcomité.

3. Revisar y en su caso emitir observaciones y suscribir las actas de las reuniones a las

que haya asistido.
/hem 19 DE 32
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X. Funcionamiento:

Del Comiteé:
1. El Comité se constituira en las Oficinas Centrales de Diconsa.

2. El Comité sesionara de manera ordinaria cada mes o cada dos meses conforme al
calendario anual de reuniones que se establezca. Las fechas de las reuniones
podran ser modificadas por el Presidente del Comité siempre y cuando este no
pueda asistir a la sesion por causa justificada por motivos de trabajo, caso fortuito
o de fuerza mayor, debidamente acreditada y ninguno de sus gerentes pueda
sustituirlo en su funcion.

3. A consideracién del (de la) Presidente (a) o bien por solicitud escrita de alguno (a)
de las o los Vocales, se podran celebrar sesiones extraordinarias a las que se
podra convocar con un dia habil de anticipacién para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados.

4. En la sesion ordinaria de septiembre u octubre de cada ejercicio, se presentara al
Comité el proyecto de presupuesto de adquisiciones de bienes para comercializa
del siguiente ejercicio anual.

5. En la primera sesion ordinaria del ejercicio anual de que se trate se debers
presentar el presupuesto autorizado anual de adquisiciones de bienes pa
comercializar, asi como el programa anual de adquisiciones.

6. En la ultima sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal se debera presentar el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal para su aprobacion.

7. Los informes de los avances mensuales sobre los resultados de las adquisiciones,
que se presenten al Comité deberan considerar, de manera general, los avances
en el gjercicio de las adquisiciones, conforme a los formatos anexos FO-AB02-01
al FOABO02-03, asi como la demas informacion complementaria que se considere
necesario, como los informes financieros de ventas, margen de utiidad e -
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inventarios, que proporcione la Direccion de Finanzas.

En las reuniones ordinarias que tengan lugar en los meses de enero, abril, julio y

octubre de cada afio, se presentara al Comité los informes trimestrales
correspondientes a los resultados generales de las adquisiciones de bienes para
comercializar.

Los informes trimestrales de los resultados generales de las adquisiciones de bienes
para comercializar deberan integrarse con cifras acumuladas al trimestre que se
reporte, con informacion generada por la Direccion de Comercializacién, que le
proporcionen las Sucursales y Unidades Operativas, conforme a los formatos anexos
FO-AB02-01 al FOAB02-05, asi como la demas informacion complementaria que se
considere necesario, como los informes financieros de ventas, margen de utilidad e
inventarios, que proporcione la Direccion de Finanzas.

El informe trimestral de las adquisiciones de bienes para comercializar deber3
contener como minimo lo siguiente:

Resultados generales de las adquisiciones en los meses transcurridos hastd /el
mes inmediato anterior al informe, por programa de abasto rural y prograrias
especiales, asi como por linea de productos (abarrotes y mercancias
generales, maiz, frijol, arroz, azucar, harina de maiz y leche subsidiada).
Comparativo de las adquisiciones con relacién a lo presupuestado y al mismo
periodo del afno anterior.

Nivel de inventarios inicial y final del periodo.

Procedimientos de adquisicion aplicados en el periodo que se informa
(adjudicacion directa, invitacion a cuando menos tres personas o licitacion
publica).

Los contratos en que el (la) proveedor (a) haya incurrido en atraso en la
entrega de los bienes y las penalizaciones aplicadas, precisando los casos en
los que se haya agotado el monto maximo de penalizacién y los contratos en
los que se haya autorizado el diferimiento de los plazos de entrega de los
bienes.

El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la
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rescision de los contratos.
¢ Las inconformidades recibidas de las o los proveedores.
e Otra informacién que se considere necesario integrar al informe.

9. En las sesiones ordinarias del Comité se analizara la informacién de las
adquisiciones, asi como los asuntos que por su importancia operativa la Direccién
de Comercializacién considere que deban hacerse de su conocimiento.

10.ElI Comité debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a /
su consideracion. Las excepciones a este supuesto seran las que se establezc
en el Reglamento de la Ley.

11.El orden del dia, junto con los documentos correspondientes a cada reunion,
entregara a las y los integrantes del Comité, cuando menos con tres dias habjfes
de anticipacion para reuniones ordinarias y un dia habil de anticipacion para/las
extraordinarias. En caso de inobservancia de dichos plazos, la sesiéon no podra
llevarse a cabo. Los documentos de las reuniones podran proporcionarse a las y
los integrantes del Comité y las y los participantes en forma impresa o electronica.

12.Para ser validas las reuniones del Comité debera asistir la mitad mas uno de sus

integrantes con derecho a voto y debera contarse con la asistencia del (de la)

Presidente (a) o de su Suplente. Para ello, se dara una tolerancia de 15 minutos.

En caso contrario, el (la) Presidente (a) del Comité, su Suplente o en ausencia de

estos el (la) Secretario (a) Ejecutivo (a), declarard cancelada la reunién y se

convocara formalmente a la reunién en una nueva fecha. Si la reunién tampoco se

pudiera llevar a cabo en la nueva fecha por falta de quérum, el (la) Presidente (a)

, del Comité informara por escrito a el (la) Director (a) General, para que tome las
medidas que considere procedentes.

13.En ausencia de los miembros titulares, las y los suplentes asumiran plenamente
las facultades, funciones y responsabilidades que a los primeros correspondan.

14.En el orden del dia de las sesiones ordinarias, se incluira un apartado relativo al
seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

15.En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuantos de
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caracter informativo y se trataran Unicamente en reuniones ordinarias.

16.Las decisiones en las reuniones del Comité se tomaran por mayoria de votos. En
caso de empate, el (la) Presidente (a) del Comité tendra voto de calidad.

17.De cada sesion se levantara un acta que contendra los acuerdos establecidos, asi
como los comentarios y observaciones relevantes. Todas y todos los integrantes
con derecho a voto deberan emitir su voto a favor o en contra para establecer los
acuerdos, por lo que no habra abstenciones.

18.El acta de la reunién debera ser enviada a las y los participantes en un plazo no
mayor de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la reunién para la revision de
la misma.

19.Las y los participantes en las sesiones deberan remitir por escrito sus
observaciones al contenido de las actas a mas tardar tres dias habiles posteriores
a su recepcion. En caso de que no emitan las observaciones en ese plazo se
entendera que estan de acuerdo con su contenido.

20.Las y los participantes deberan firmar las actas que se deriven de cada sesion,
como constancia de su participacion. La falta de firma de los invitados no
invalidara las actas El (la) Asesor (a) representante del Organo Interno de Control
debera ser el (la) ultimo a) en firmar el acta, con el proposito de constatar que
dicho documento se encuentre firmado por todas y todos los que participaron en la
sesion.

21.Las actas se aprobaran a mas tardar en la sesion ordinaria inmediata posterior y
copia de la misma, debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente reunién en la que se haya aprobado.

- /' -
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Del Subcomité:
1. Se constituira un Subcomité en cada una de las Sucursales de Diconsa.

2. El Subcomité sesionara de manera ordinaria cada mes o cada dos meses conforme
al calendario anual de reuniones que se establezca. Las fechas de las reuniones
podran ser modificadas por el (la) Presidente (a) del Comité siempre y cuando este
(a) o su suplente no pueda asistir a la sesion por causa justificada por motivos de
trabajo, caso fortuito o de fuerza mayor, debidamente acreditada.

3. A consideracion del (de la) Presidente (a) o bien por solicitud escrita de alguno (a) de
los Vocales, se podran celebrar sesiones extraordinarias a las que se podra convoc
con un dia habil de anticipacion.

4. En la ultima sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal, se debera presentar
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal para su aprobacion.
calendario aprobado de sesiones ordinarias del Subcomité debera ser notificado/ a
través de su Presidente (a) o Secretario (a) Técnico (a), al (a la) Titular del Orgéno
Interno de Control.

5. En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal de que se trate se debera presentar
el presupuesto autorizado anual de adquisiciones de bienes para comercializar de la
Sucursal.

6. Los informes de los avances mensuales sobre los resultados de las adquisiciones,
que se presenten al Subcomité deberan considerar, de manera general, los avances
en el ejercicio de las adquisiciones, conforme a los formatos anexos FO-AB02-01 al
FOABO02-04, asi como la demas informacion complementaria que se considere
necesario, como los informes financieros de ventas, margen de utilidad e inventarios,
precios de venta de los articulos, eficiencia de surtimiento de proveedores, etc.

7. En las reuniones ordinarias que tengan lugar en los meses de enero, abril, julio y
octubre de cada afo, el (la) Presidente (a) del Subcomité le presentara los informes
trimestrales correspondientes a los resultados generales de las adquisiciones de
bienes para comercializar, que deberan integrarse con cifras acumuladas al trimestre
que se reporte, conforme a los formatos FO-AB02-01 al FOABﬁ(ﬂasi come la
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demas informacién complementaria que se considere necesario, como los estados
financieros, relativa a ventas, inventarios y margen de utilidad bruta, precios de venta,
eficiencia de surtimiento de proveedores.

El informe trimestral de las adquisiciones de bienes para comercializar debera
contener como minimo lo siguiente:

Resultados generales de las adquisiciones en los meses transcurridos del afio
hasta el mes inmediato anterior al informe, por programa de abasto rural y
programas especiales, asi como por linea de productos (abarrotes y
mercancias generales, maiz, frijol, arroz, azucar, harina de maiz y leche
subsidiada).

Eficiencia de surtimiento de proveedores en el mes inmediato anterior por
linea de productos (abarrotes y mercancias generales, maiz, frijol, arroz,
azucar, harina de maiz, leche subsidiada).

Nivel de inventarios inicial y final del periodo por Alimacén, Unidad Operativa
consolidado de la Sucursal.

Comparativo de las adquisiciones con relacion a lo presupuestado y al mism
periodo del afio anterior.

Procedimientos de adquisicion aplicados en el periodo que se informa
(adjudicacién directa, invitacion a cuando menos tres personas o licitacion
publica).

Los contratos en que el proveedor haya incurrido en atraso en la entrega de
los bienes y las penalizaciones aplicadas, precisando los casos en los que se
haya agotado el monto maximo de penalizacién y los contratos en los que se
haya autorizado el diferimiento de los plazos de entrega de los bienes.

El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la
rescision de los contratos.

Las inconformidades recibidas de proveedores.

Otra informacién que se considere necesario integrar al informe.

8. En las sesiones ordinarias del Subcomité se analizara la informacién de las
adquisiciones, asi como los asuntos que por su importancia operativa se considere

- que deban hacerse de su conocimiento. .

-
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9. Cada Sucursal integrara la informacién de las Unidades Operativas adscritas a ella
para integrar el informe al Subcomité constituido en la Sucursal.

10.El orden del dia, junto con los documentos correspondientes a cada reunién, se
entregara a los integrantes del Subcomité, cuando menos con tres dias habiles de
anticipacion para reuniones ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las
extraordinarias. En caso de inobservancia de dichos plazos, la sesién no podra
llevarse a cabo. Los documentos de las reuniones podran proporcionarse a los
integrantes del Subcomité en forma impresa o electrénica.

11.Para ser validas las reuniones del Subcomité debera asistir la mitad mas uno de sus
integrantes con derecho a voto y debera contarse con la asistencia del (de la)
Presidente (a) o su Suplente. Para ello, se dara una tolerancia de 15 minutos. En
caso contrario, el (la) Presidente (a) del Subcomité o en ausencia de este el (la)
Secretario (a) Ejecutivo (a), declarara cancelada la reunién y se convocara
formalmente a la reunién en una nueva fecha. Si la reunién tampoco se pudiera llevar
a cabo en la nueva fecha por falta de quérum, el (la) Presidente (a) del Comité
informara por escrito al (a la) Director (a) de Comercializacién, para que tome las
medidas que considere procedentes.

12.En el orden del dia de las sesiones ordinarias, se incluird un apartado relativo
seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

13.En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos
caracter informativo y se tratara inicamente en reuniones ordinarias.

14.Las decisiones en las reuniones del Subcomité se tomaran por maycria de votos. En
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

15.De cada sesion se levantara un acta que contendra el sentido de los votos emitidos
por los miembros con derecho a voto, los acuerdos correspondientes, asi como los
comentarios y observaciones relevantes de los demas asistentes. Todos los
miembros con derecho a voto deberan emitir su voto a favor o en contra para
establecer los acuerdos, por lo que no habra abstenciones.
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cinco dias habiles posteriores a la fecha de la reunién para la revision de la misma.

17.Las y los participantes en las sesiones deberan remitir por escrito al (a la) Secretario
(a) Ejecutivo (a) sus cbservaciones al contenido de las actas a mas tardar tres dias
habiles posteriores a su recepciéon. En caso de que no emitan las observaciones en
ese plazo se entendera que estan de acuerdo con su contenido.

18.Las y los participantes deberan firmar las actas que se deriven de cada sesion, como
constancia de su participacion. La falta de firma de los invitados no invalidara las
actas.

19.Las actas se aprobaran a mas tardar en la sesién ordinaria inmediata posterior y
copia de la misma, debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente reunion en la que se haya aprobado.
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XI. Registros:

Clave Nombre Responsable de | Tiempo de
retencion retencion

Actas de las sesiones del Comité de|Director (a) de|Cinco afios.
Adquisiciones de Bienes para | Comercializacion.
Comercializar de Diconsa, S. A. de C. V.

Actas de las sesiones del Subcomité de | El (La) Gerente de | Cinco afios.
Adquisiciones de Bienes para | Sucursal.
Comercializar de Diconsa, S. A.de C. V.
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XIl. Relacion de Anexos:
Nam. Nombre del documento Clave
1 “Compras por Linea de Productos” FO-AB02-01

‘Inventarios, Compras y Ventas por Linea de Productos” FO-AB02-02
“Venta de Articulos a la SEGOB para la Atencion de

o FO-AB02-03
Emergencias
“Reporte de Programas Especiales Concertados en 20 " | FO-AB02-04
5 “Informe Trimestral sobre Penalizaciones, Inconformidades | FO-AB02-05

y Aplicacion de Garantias.”
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XIll. Historial de cambios:

Revision | Fecha de Descripcion del cambio Motivo(s)
nuam. aprobacioén
en la CIDAP

1 3 de junio|Se incluye en las atribuciones |En las “Politicas, Bases y
del 2008. del Comité el dictaminar, |Lineamientos del Programa de
previamente, sobre el| Apoyo Alimentario”,
procedimiento de adjudicacion | aprobadas por el Consejo de
a aplicar en las adquisiciones | Administracién el 10 de
de articulos de la Modalidad |diciembre de 2007, quedo
de Apoyo Alimentario. establecido que sea el Comité
de Adquisiciones de Bienes
para Comercializar el que
dictamine sobre el
procedimiento de adjudicacion
a aplicar en las adquisiciones
de articulos de la Modalidad

de Apoyo Alimentario.
2 19 de Se elimina de las atribucic_)nes E! Comité de Adquisigiqnes de}
Roviatribie del 'Comité el dictaminar, B|_enes para Cqmermahzqr de
de 2008. previamente, sobre el|Diconsa autorizé, mediante

procedimiento de adjudicacion
a aplicar en las adquisiciones
de articulos de la Modalidad
de Apoyo Alimentario.

Por otra parte, aprovechando
esta actualizacion, se ajusta la
estructura del Comite para que
el Gerente Comercial de

acuerdo 11-2008-32. EXT, en
su tercera reuniéon
extraordinaria 2008, celebrada
el 20 de octubre de 2008,
suprimir dicha atribucion.

El Gerente Comercial de
Granos y Azlcar queda como
vocal para aportar informacion
relativa a los productos que
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Granos y Azucar deje de ser el
Secretario Ejecutivo y pase a
ser vocal. Como Secretario
Ejecutivo queda el Gerente
Comercial.

atiende. Por su
Gerente Comercial
adecuado para realizar las
funciones  del Secretario
Ejecutivo, ya que no realiza
compras pero puede aportar
informacion diversa
relacionada con las mismas.

parte el
es mas

Se modifica la integracion del
Comité y otros aspectos de su
integracion y funcionamiento.
Asimismo, se agregan los
formatos anexos para precisar
el contenido y forma de los
informes mensuales y
trimestrales del Comité y los
Subcomités.

En atencién a las reformas a
la Ley, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 28
de mayo de 2009, vigentes a
partir del 27 de junio de 20089.

Se modifica de dos a tres dias
habiles de anticipacion el
plazo en que debe darse a
conocer a los integrantes del
Comité o Subcomité Ia
informacioén para las reuniones
ordinarias.

Se modifica el formato FO-
AB02-04. ‘Reporte de
programas especiales

concertados en %

Se hacen las modificaciones
correspondientes para evitar el
uso sexista del lenguaje.

En atencion a las reformas al
Reglamento de la Ley,
publicadas en el Diario Oficial
de la Federacién el 28 de julio
de 2010, vigentes a partir del
29 de julio de 2010.

En atencibn a la Norma
Mexicana NMX-R-025-SCFI-
2009 para la igualdad Laboral
entre Mujeres y Hombres.
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DE ACUERDO CON LAS ACTAS QUE OBRAN EN LA SECRETARIA TECNICA DE LA
COMISION INTERNA DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION Y/O DEL H.
CONSEJO DE ADMINISTRACION DE DICONSA, S. A. DE C. V., ESTE DOCUMENTO
FUE AUTORIZADO POR DICHAS INSTANCIAS Y SUSTITUYE AL DOCUMENTO
DENOMINADO “MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y
LOS SUBCOMITES DE ADQUISICIONES DE BIENES PARA COMERCIALIZAR DE
DICONSA, S. A. DE C. V.” DEL 30 DE NOVIEMBRE DEL 20009.

LIC. RUDY ALEJANDRO PRADO LIMA
SECRETARIO TECNICO DE LA CIDAP Y
PROSECRETARIO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACION 7

A

DATOS DE AUTORIZACION:

CIDAP CONSEJO DE ADMINISTRACION

NUMERO DE ACUERDO 03/CIDAP 3/2011/2011/EXTI NUMERO DE ACUERDO 17/111/2012
TIPO DE SESION EXTRAORDINARIA TIPO DE SESION ORDINARIA

NUMERO DE SESION 3/2011 NUMERO DE SESION 101

FECHA DE SESION 14 DE DICIEMBRE DE 2011 | FECHA DE SESION 20 DE MARZO DE 2012

i}'}
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DICONSA, S. A.DEC. V. =

Sucursal: @

COMPRAS POR LINEA DE PRODUCTO

PERIODO: @ - DE 200__VS. PTTO. Y VS. MISMO PERIODO DE 200__
(Importe / Miles de Pesos)

Variacién % vs Variacion % vs

Linea de Producto Ejercido 2008 Presupuesto 2009 | Ejercido 2009 i Presupuesto
Ejercido 2008 2009
Maiz #DIV/0! #iDIV/0!
Frijol #DIV/0! #{DIV/0!
Arroz - #;DIV/0! #;DIV/0!
Az(car (=) #DIV/0! #{DIV/0!
Harina de maiz R #DIV/0! #DIV/O!
Leche Subsidiada #;DIV/0! #;DIV/0!
Abarrotes #;DIV/0! #;DIV/0!
Mercancias generales #DIV/0! #;DIV/0!
Total: 0 0 0 #DIV/0! #DIV/0!
Notas:

Fuente: @

DICONSA, S.A.DEC. V.

Sucursal: @

COMPRAS POR LINEA DE PRODUCTO

PERIODO: DE 200__ VS. PTTO. Y VS. MISMO PERIODO DE 200__
( : ) (Volumen / Toneladas)

Variacién % vs
Linea de Producto Ejercido 2008 | PTeSUPUesto 2009 | .. 1402000 | Variacion%vs | o uesto
1 Ejercido 2008 2009

Maiz #DIV/0! #iDIV/0!
Frijol 7N\ #DIV/0! #;DIV/0!
Arroz \3) #iDIV/0! #iDIV/0!
Azlcar #;DIV/0! #{DIV/0!
Harina de maiz #DIV/0! #DIV/O!
Leche Subsidiada #DIV/0! #;DIV/0!
Total 0 0 0 #DIV/O! #DIV/0!
MNotas: @

Fuente:

ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
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DICONSA, S. A.DE C. V.

20142-AB02

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE

FO-AB02-01
“Compras por Linea de productos”
No. CAMPO DESCRIBIR
1 | Sucursal y/o Unidad Anotar el nombre de la Sucursal que realiza el informe en el caso
Operativa: del Subcomité o bien Direccién de Comercializacién si el informe
se presenta en el Comité.
2 |Periodo: Indicar el periodo al cual corresponde el informe: de tal mes a tal

mes y el afio.

3 | Cantidades y montos de
las compras:

Anotar en el primer cuadro el importe en miles de pesos y en el
segundo las toneladas de las compras del periodo que se
reporta, considerando los datos del afio actual, el presupuesto y
el mismo periodo del afio anterior.

4 | Notas y fuente;

Indicar las notas aclaratorias que se consideren convenientes,
asi como la fuente de los datos.

5 |Firmas de quienes
participaron en la
elaboracién del informe:

Indicar el nombre, cargo y firma de los (las) servidores (as)
publicos (as) correspondientes: en la Sucursal: Elaboré: Personal
correspondiente de Abasto, Revis6: Responsable de Abasto,
Autoriz6: Gerente (a) de la Sucursal. En la Direccion de
Comercializacion: Elaboré: Coordinador (a) de la Gerencia que
corresponda, que haya elaborado el informe. Revisé: Gerente (a)
Comercial, Gerente (a) de Abarrotes o Gerente (a) Comercial de
Granos y Azlcar, seguin corresponda. Autorizé: Director (a) de
Comercializacion. Se podran omitir las firmas de elaboré y revisé.
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20142-AB02

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE

FO-AB02-02

“Inventarios, Compras y Ventas por Linea de Productos”

CAMPO

DESCRIBIR

Sucursal y/o Unidad
Operativa:

Anotar el nombre de la Sucursal que realiza el informe en el caso
del Subcomité o bien Direccion de Comercializacién si el informe
se presenta en el Comité.

Periodo:

Indicar el periodo al cual Eorresponde el informe: de tal mes a tal
mes y el afo.

Datos de inventarios,
compras, transferencias,
costo de ventas, ventas y
margen de utilidad:

Anotar en cada columna que corresponda los datos del periodo
que se reporta, relativo a inventarios, compras, transferencias,
costo de ventas, ventas y margen de utilidad.

Notas y fuente:

Indicar las notas aclaratorias que se consideren convenientes,
asi como la fuente de los datos.

Firmas de quienes
participaron en la
elaboracion del informe:

Indicar el nombre, cargo y firma de los (las) servidores (as)
publicos (as) correspondientes: en la Sucursal: Elaboré: Personal
correspondiente del Area de Administracion y Finanzas, Revisé:
Responsable del Area de Administracion y Finanzas, Autorizo:
Gerente (a) de la Sucursal. En la Direccién de Finanzas: Elaboré:
Personal de la Gerencia de Contabilidad, que haya elaborado el
informe. Revis6: Coordinador (a) o Subgerente (a) de
Contabilidad.

Autorizé: Gerente (a) de Contabilidad. Se podran omitir las firmas

de elaboro y revisé.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE
FO-AB02-C3
“Venta de Articulos a la SEGOB para la Atencién de Emergencias”

No. CAMPO DESCRIBIR

1 | Sucursal y/o Unidad Anotar el nombre de la Sucursal que realiza el informe en el caso
Operativa: del Subcomité o bien Direccién de Comercializacion si el informe

se presenta en el Comité.

2 |Periodo: Indicar el periodo al cual corresponde el informe: de tal mes a tal

mes y el afio.

3 |Datos de la contingencia, [Anotar en cada columna que corresponda los datos del periodo
el pedido de compra y que se reporta, relativo a la contingencia ocurrida, el pedido de
articulos vendidos: compra de la SEGOB y los articulos vendidos la SEGOB.

4 |Notas y fuente: Indicar las notas aclaratorias que se consideren convenientes,

asi como la fuente de los datos.

5 |Firmas de quienes Indicar el nombre, cargo y firma de los (las) servidores (as)
participaron en la publicos (as) correspondientes: en la Sucursal: Elaboré: Personal

elaboracion del informe: correspondiente de Abasto, Revis6: Responsable de Abasto,
Autorizd: Gerente (a) de la Sucursal. En la Direccion de
Comercializacion: Elaboré: Coordinador (a) de la Gerencia que
corresponda, que haya elaborado el informe. Revis6: Gerente (a)
Comercial, Gerente (a) de Abarrotes o Gerente (a) Comercial de
Granos y Azlcar, segun corresponda. Autorizé: Director (a) de
Comercializacién. Se podran omitir las firmas de elaboré y revisé.
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DICONSA, S. A.DE C. V.

20142-AB02

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE

participaron en la
elaboracion del informe:

FO-AB02-04
“Ventas a Programas Especiales en el Ao 20 "
No. CAMPO DESCRIBIR

1 | Periodo que se reporta: Indicar el periodo al cual corresponde el informe: de tal mes a tal
mes y el afo.

2 | Datos de los programas Anotar en cada columna que corresponda los datos del periodo

especiales: que se reporta: institucién que requiere los articulos, el nombre

del programa especial, cantidades concertadas de los articulos,
importe de venta ejercido, nimero del convenio o contrato entre
Diconsa y la institucién requirente.

3 [Notas y fuente: Indicar las notas aclaratorias que se consideren convenientes,
asi como la fuente de los datos.

4 | Firmas de quienes Indicar el nombre, cargo y firma de los (las) servidores (as)

publicos (as) correspondientes: en la Sucursal: Elaboré: Personal
correspondiente de Abasto, Revisd: Responsable de Abasto,
Autorizd: Gerente (a) de la Sucursal. En la Direccion de
Comercializacion: Elaboré: Coordinador (a) de la Gerencia que
corresponda, que haya elaborado el informe. Revisé: Gerente (a)
Comercial, Gerente (a) de Abarrotes o Gerente (a) Comercial de
Granos y Azlcar, segln corresponda. Autorizé: Director (a) de

Comercializacién. Se podran omitir las firmas de elaboré y reviso.
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DICONSA,S.A.DEC. V.

20142-AB02

INSTRUCTIVO PARA EL LLLENADO DE

FO-AB02-05
“Informe Trimestral sobre Penalizaciones, Inconformidades y Aplicacion de
Garantias.”
No. CAMPO DESCRIBIR

1 |Sucursal y/o Unidad Anotar el nombre de la Sucursal que realiza el informe en el caso
Operativa: dei Subcomité o bien Direccion de Comercializacién si el informe

se presenta en el Comité.

2 |Periodo: Indicar el periodo al cual corresponde el informe: de tal mes a tal

mes y el afo.

3 | Datos de los programas Anotar en cada columna que corresponda, los datos del periodo
especiales: que se reporta, relativos a contratos o pedidos en que el

proveedor haya incurrido en atraso, inconformidades recibidas y
estado que guardan los procedimientos de aplicacion de
| garantias por la rescision de los pedidos o contratos.

4 | Notas y fuente: Indicar las notas aclaratorias que se consideren convenientes,

asi como la fuente de los datos.

5 |Firmas de quienes Indicar el nombre, cargo y firma de los (las) servidores (as)
participaron en la publicos (as) correspondientes: en la Sucursal: Elabor6: Personal
elaboracion del informe: correspondiente de Abasto, Revisd: Responsable de Abasto,

Autoriz6: Gerente (a) de la Sucursal. En la Direccion de
Comercializacion: Elabord: Coordinador (a) de la Gerencia que
corresponda, que haya elaborado el informe. Revisé: Gerente (a)
Comercial, Gerente (a) de Abarrotes o Gerente (a) Comercial de
Granos y Azdcar, segin corresponda. Autorizé: Director (a) de
Comercializacion. Se podran omitir las firmas de elaboré y revisé.




